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ACTA EP N°001-2020

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Alternativa Etapa Productiva Proyecto Productivo Idea de Negocios.

CIUDAD Y FECHA:
Bogotd, 14 de agosto
de 2020

HORA INICIO:
9:00 am

HORA FIN:
12:00 m

LUGAR:
Conferencia Meet
Actividades Virtuales

DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Centro de Tecnologias para la Construccién y la Madera

TEMA (S):
v

Presentar las alternativas de etapa productivas a los Tecnélogos de las fichas:
1750596-1750613-1750617-1750632
v' Presentar las alternativas de etapa productivas a los Técnicos de Dibujo
Arquitecténico de las fichas 1989279-202678-2026133-2026137
v" Fechas de Inicio de las actividades
v Actividades para respaldar el FIC.

o~ wbd

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar un FEEDBACK sobre las alternativas de Etapa Productiva.

Presentaciéon del desarrollo del proyecto productivo e idea de negocio

Inscripcion de los aprendices que estarian en esta alternativa

Programacion de las sesiones de entrenamiento con Fondo Emprender
Informacidén de herramientas estratégicas con aplicaciones como interacpedia,

DESARROLLO DE LA REUNION

Definicién de entregables por ficha de la siguiente manera:

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS

COMPETENCIAS RESULTADOS DE APRENDIZAJE
REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS
ETAPA PRACTICA CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS
PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL
PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO
ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS DE
AUTOGESTION
ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR
SEMANA PROGRAMADAS ACTIVIDAD EVIDENCIA
3alé agosto induccidén Conferencia actividades a

realizar con la Alternativa de
Proyecto Productivo

10 al 14 agosto

Inscripcion en el
aplicativo de los
aprendices que van a
realizar esta alternativa

-Plataforma Territorium

-Formato Bitdcoras 12 GFPI-F-
023 V3 Debidamente
diligenciado con las Firmas
respectivas de la Evaluacion
-Formato seleccién
Alternativa de Etapa
Productiva

-Formato Idea de Negocio
(Proyecto Productivo)
-Documento de identidad
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Vigente: Copia al 150%.
-Hoja de vida APE (Agencia
PUblica de Empleo: Descarga

Listados de las fichas en Excel
inscritos a la alternativa
proyecto productivo

18 al 21 agosto

1. IDEACION:
1.1. Identificacion  del
Problema A.P

1.2. Descripcion de los
principales problemas

1.3 identificar cudles

son sus competidores
directos al servicio o
producto que va a
desarrollar.

Presentacién técnica Arbol
de Problemas, identificando
el listado de las causas y
efectos que lo llevan a
determinar problema.

Normas APA-Word-
presentacion en Power Point

24 al 28 agosto

1.4. andlisis del entorno
1.4.1 elementos de la
planeacién Misidn-Visidon-
Objetivos Estratégicos

1.4.2. Analisis del
macroentorno
Politico-econdémico-
sociocultural

1.4.3 Herramientas de la
planeacién Tecnoldgico-
Ecoldgico-Legislativo

1.4.4 Matriz DOFA

Cruce de la matriz DAFO-
FODA

Confrontar las variables
Estrategias FO
Estrategias FA
Estrategias DO
Estrategias DA

Normas APA-Word-
presentaciéon en Power Point

31 al 4 septiembre

1.5. sDOnde quiere
desarrollar su proyecto?

Realice un andlisis del
sector a partir de:
v NOMBRE DE LOCALIDAD

v" N° DE BARRIOS QUE
COMPONEN LA LOCALIDAD

DESCRIPCION GEOGRAFICA
N°. DE HABITANTES

N°. DE CONJUNTOS
ACTIVIDAD ECONOMICA
QUE SE DESARROLLA
DENTRO DE LA MISMA

1.5.1. Los canales para llegar
al cliente, de qué maneray
que estrategias utilizard para
llegar alos clientes.

ARV

Continuar con el power point

Incluir en el Word, con normas
APA, las referencias, sobre el
estudio del sector
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Plan de accién presupuesto,

Realice una estructura de

Costos y defina si son costos

variables o costos fijos,

v'Infraestructuraq, -
Adecuaciones

v' Detadlle las condiciones
técnicas de infraestructura:
dreas requeridas y
distribucién de espacios.
(Anexar mapa 'y /o plano) si
se requiere.

Maquinaria y Equipo
v Equipo de
comunicacion y
computacién
v Muebles y Enseres y ofros
v Ofros (herramientas)
Gastos pre- operativos
Plantear un plan de montaje

1.5.2 Diagrama de Ganft o
linea de tiempo

Se puede realizar en EXCEL
insertarlo en el trabajo de
Word

7 al 11 septiembre

PLAN DE NEGOCIOS
Objetivo General
Obijetivos especificos
Justifique la razén por la
cual desea crear
empresa

2.1. Estrategias de

Mercadeo:

v Haga una breve
resena sobre el estudio
de mercado teniendo
en cuenta la ofertay la
demanda del bien o
servicio. describa la
tendencia de
crecimiento del
mercado (puede usar
grdficos y explicarlos)

v' Defina el consumo
aparente del bien o
servicio

v Segmente el mercado
feniendo en cuenta
aspectos motivaciones,
expectativas,
frecuencia de compra

v' Clarifique el perfil del
cliente y/o consumidor
a atender (hagalo con
base ala
segmentacion

v Concepto del
Producto o Servicio

v' Haga una descripcion

bdsica del bien (es) o

TN

Continuar con el power point

Incluir en el Word, con normas
APA, las referencias, grafico,
tablas imégenes
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servicio (s)

o Caracteristica

o Aplicacion

o Diseno

o Calidad
Defina cuales son las
principales estrategias
producto, distribucion,
comercializacion, precio,
promocion, publicidad,
servicio y aprovisionamiento

14 118 septiembre

3.COMPONENTE TECNICO
v Establezca la Marca, el
Logotipo y el Slogan para
su servicio.

v' Unidad de

v medida: Unidad de
medida a través de la cuall
se comercializard el bien o
servicio a ofrecer (Ejemplo:
kilogramo, toneladas

v paquete de 12
unidades, horas de
consultoria, etc.).

v Descripcion general:
Descripciéon de las
caracteristicas técnicas del
bien o servicio:

v Condiciones
especiales: Describa las
advertencias o condiciones
especiales de
almacenamiento o uso del
producto / servicio

v 5Coémo obtendrd
ingresos? Describa la
estrategia de generaciéon
de ingresos para su
proyecto

v Describa las
condiciones comerciales
que aplican para el
portafolio de sus productos:

4 calidades,
presentaciéon empaque
v Garantias

v Margen de
comercializacion

Incluir en el Word, con
normas APA, las
referencias, grafico,
tablas imégenes

Realice en una plantilla
de PowerPoint, el diseno
dellogo la marcay el
Slogan, para presentarlo
en la préxima asesoria

| 25 septiembre

4 PROTOTIPO

v Presentacion:
Describe la forma del
prototipo (papel,
simulacién, maqueta). -
Cbémo se va a ver.

v Intferactividad: Nivel
de interacciéon al que
puede llegar el usuario con
el producto (nivel bagjo,

Presente el diseno del
producto, en el formato
que guste, un mapa, una
plantilla, sies un
producto tangible
entregue una maqueta
de este.
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nivel alto). -Que tanto
permite hacer.

v Evolucién: Describe
el ciclo de vida del
prototipo y sus cambios en
relacién con los
experimentos realizados.
(varios intentos de
prototipo)

28 | 2 octubre

5.0RGANIGRAMA

v Organigrama
de la empresa

4 Establezca los
nombres de las
actividades por la
linea de servicio.

v Establezca, los
cargos que
intervienen

v 3Qué cargos

requiere la empresa
para su operacion
(primer ano) e

v Perfil del
personal

4 Nombre  por
cargo

v Estipule los

horarios de frabagjo

Incluir en el Word, con
normas APA, las
referencias, grafico,
tablas imdégenes

5 al 9 octubre

6.ANALISIS LEGAL Y SOCIAL

v Andlisis  de
valores personales,
motivaciones gustos,
proyecciones del
negocio a  crear,
experiencia

v Trdmites
legales para el
funcionamiento de la
empresa:
comerciales,
fributarios,
funcionamiento y
seguridad  social y
laboral.

v Describa la

normatividad  que
debe cumplirse para
el portafolio definido
anteriormente:
Identificacién de la
norma, procesos,
costos tiempos
asociados al
cumplimiento de la
normatividad
Normatividad
empresarial
(constitucién
empresal)
simulacién
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v Normatividad

técnica  (Permisos,
licencias de
funcionamiento,
registros,

reglamentos)

v Normatividad laboral

Normatividad ambiental

v Registro de marca

Propiedad intelectual

sPara el funcionamiento del
negocio, es necesario un
lugar fisico de operacién?

(SI/ NO, justificacion)

13 al 16 octubre

6.1. SISTEMA DE CONTROL:
Establezca a partir de la
asesoria

v Establecer estdndares

para el desempeno.
v Medir el desempefio

individual y

organizacional.

v'  Readlice la matriz de
riesgos y el plan de
mejoramiento para

mitigar riesgos

19 |23 octubre

7.RESUMEN EJECUTIVO
v Concepto del

Negocio: Descripcién

del Producto y Modelo
de Negocio

v' Potencial del
Mercado en Cifras:
NUmero de habitantes de
lazonaenlacualvaa
comercializar el o los
productos y/o servicios.

v Ventajas
Competitivas y Propuesta
de Valor: Qué diferencia

este producto de Ila
competencia.
(Innovacidn, creatividad
o valor agregado)

v Resumen de las
Inversiones  Requeridas:

Incluir el valor total de la
inversion para el primer

ano. (Presupuesto
simulado)

v Ventas y
Rentabilidad:

Indicadores que
demuestren la
viabilidad del
proyecto.
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26 al 30 octubre

3 al 6 noviembre

8. DESAROLLE SU
PRESENTACION
RESOLVIENDO LO SIGUIENTE

v 2Quién es el
protagonista?
v Describir

brevemente el perfil del
Aprendiz y su Equipo (perfil
académico o profesional,
experiencial)

v Detalle brevemente
el objetivo del proyecto o
servicio.

4 Describa el producto
servicio que pretende
desarrollar con la ejecucién
de su idea de servicios.

v Qué necesidad,
problema, oportunidad o
desafio he identificado

v Explique porque su
problema es relevante,
v Describa la

comunidad que se ve

afectada con el problema

identificado.

v sEn qué se diferencia
mi solucién a las
presentadas en el
mercado? Cudl es mi
(Innovacién)

v" Porgque mi producto y/o
servicio resuelve el
problema de una
manera innovadora

v Que eslo que
diferencia mi servicio
de los demds

v 5Cémo voy a generar
dinero? (Por cuales
lineas de ingreso

9 al 13 noviembre

v' Describa brevemente
su modelo de negocio

v (Como va a prestar
esas lineas de servicio)

v' Canales de distribucion
(Plan de marketing,
como le va a llegar al
cliente)

17 al 20 noviembre

9.PORTAFOLIO

v' Crear un portafolio de
servicio brochures

Presente el diseno del
producto, en el formato que
guste, un mapa, una plantilla,
si es un producto tangible
enfregue una maqueta de
este.

23 al 27 noviembre

10. Pre- Entrega Proyecto

presentacion del PITCH 8
minutos de presentacion

videoconferencia
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30 al 4 diciembre 11.Entrega Final Proyecto Jurado del Proyecto
Formato en PowerPoint, Coordinador académico
infografia, prezzi, PowToon Instructores Emprendimiento
con la presentacién del Lider del Centro de
PITCH 8 minutos de Formacion
presentaciéon

7 al 11 diciembre 12. Documentacién Plataforma Territorium
Entrega de Producto Final,
presentacion Word normas Formato Bitdcoras 12
APA, Power Point, Portafolio GFPI-F-023 V3
de servicios, Prototipos, . Debidamente diligenciado
Brochures, producto tangible ) .
. con las Firmas respectivas de
o simulado -
la Evaluacion
Formato seleccién Alternativa
de Etapa Productiva
Formato Idea de Negocio
(Proyecto Productivo)
Documento de identidad
Vigente: Copia al 150%.
Hoja de vida APE (Agencia
PUblica de Empleo: Descarga
del Registro y HV
Actualizacién de datos Sena
Sofia Plus: Pantallazo de
verificacién y actualizaciéon
de datos personales por el
aprendiz
14y 15 diciembre Cierre de Notas
total, 91 dias
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLES FECHA
Instructor Etapa Productiva FANNY PIRAGAUTA Agosto 3 del 2020 a 15 de
diciembre del 2020
Instructor Técnico del Area GUILLERMO CAICEDO Agosto 3 del 2020 a 26 de
octubre del 2020
Lider de Emprendimiento
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